HAZIREND

Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda
8230 Balatonfiired, Kossuth L. u. 37.

2025.

Keészitette: Kovacs Aliz
Igazgato



Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

TARTALOMJEGYZEK
Tajékoztaté az 6vodarol
A Hazirend készitésének jogszabalyi hattere
1. Altalanos informaciok a Hazirendrél
1. 1. A Hazirend célja
1. 2. A Héazirend tartalma
1. 3. A Hézirend hatalya, érvényessége, elfogadasa
1. 4. A Hazirend megszegése
2. Altalanos informaciék az 6vodarol
2.1.Az6voda
2. 2. Az 6vodai nevelési év rendje
3. Az 6vodai elhelyezés igénybevétele, sziineteltetése, megsziinése
s a tavolmaradas igazolasanak szabalyai
. 1. Az dvodai beiratas, fel — és atvétel

. 2. Az 6vodai nevelés igénybevétele, a felmentés lehetéségei

é
3
3
3. 3. Az 6vodakotelezettség kiilfoldon torténd teljesitése
3. 4. Az 6voda igénybevételének feltételei
3. 5. A tavolmaradas igazolasa
3. 6. Az 6vodai elhelyezés sziineteltetése, megsziinése
3. 7. A tankotelezettség beiskolazas, értékelés és sziildi tajékoztatas rendje
4. Az 6voda heti — és napirendje
4. 1. A beérkezés, tavozas és késés rendje
4. 2. Pedagdgiai munka az 6vodaban — az alapellatason beliili és feliili foglakozasok, alternativ
lehetdségek, programok
5. Fakultativ hit - és vallasoktatas
6. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban, a téritési dij
6. 1. A téritésmentes étkezés
6. 2. A téritéses étkezés
7. A gyermekek ruhazata és mas felszerelések az 6vodaban
8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
8. 1. Az 6voda egészséges €s biztonsdgos mitkodése
8. 2. A gyermekekre vonatkozo6 védd — 6vo eldirasok, szabalyok
8. 2. 1. Baleset megeldzésére vonatkozo szabalyok
8. 3. Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén
8. 4. A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete €s ellatasa
8. 5. A diabéteszes, tartdsan beteg gyermekek ellatasa
9. A gyermekek az 6vodaban
9. 1. A gyermekek jogai
9. 2. A gyermekek kotelességei

© O 0 ~N N N 94 o1~

[y
o

11
11
13
13
14
14
15
15
16
16

18
19
20
20
20
22
23
23
24
24
26
26
27
27
27
28



10

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

. A gyermekek értékelése, a jutalmazoé és fegyelmezo intézkedések elvei és formai
10. 1. A jutalmazasi elvek alkalmazasa
10. 2. Fegyelmezési elvek
10. 3. A nehezen kezelhet6 gyermekek kdtelezd pszichologiai vizsgéalaton vald részvétele
10. 4. Gyermekvédelem az évodaban
Sziil6k az 6vodaban
11. 1. A sziil6k jogai
11. 2. A sziilok kotelességei
11. 2. 1. A Sziil6i Szervezet megalakitasanak lehetdségei
Ovodapedagégusok az 6vodaban
12. 1. Az 6vodapedagogusok jogai
12. 2. Az 6vodapedagogusok kotelességei
A Csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa
13. 1. Kapcsolattartas, egytittmiikodés lehetdségei az dvodapedagdgusokkal
Egyéb fontos, az intézmény biztonsagat szolgalé szabalyok
Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés
15. 1. Adatkezelés
15. 2. Ugyintézés
15. 3. Panaszkezelés

Az 6vodan beliili egyéb rendszabalyok

16. 1. A koznevelési intézményekben nyilvantartott, kezelt személyes és a kiilonleges adatokra

vonatkoz6 szabalyok

16. 2. A gyermekek személyes adatainak, tarolasanak, az adatok modositasanak eljaras rendje

1. sz. melléklet: Engedély a gyermek igazolt hianyzasahoz

2. sz. melléklet: Sziil6i igazolas a gyermek hidnyzasahoz

29
29
30
31
31
32
32
33
33
34
34
34
35
35
36
37
37
37
37
37

37

40
41



Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

. Egy, ketto, harom, négy, te kis cipd hova megy?
Kip-kop kopogok, évoddba indulok.”

BALATONFUREDI (’)VARQSI OVODABA JARO
GYERMEKEK HAZIRENDJE

KEDVES SZULOK!

Szeretettel koszontjitk gyermekével a Balatonfiiredi Ovarosi Ovodéban.

Intézménylink  sokoldalian  képzett, régota egyiitt dolgozd gyermekszeretd
nevelOtestiilete mar hosszu évek ota fogadja a gyermekeket, s torekszik arra, hogy
ovodainkban felszabadultan jol érezzék magukat a bekeriilé csoppségek.

Csoportjainkra jellemz6 a harmonikus, deris, szeretetteljes 1égkor, melyben a gyermeket
megértd, elfogadd, bizonyos kereteket, elvarasokat kozvetitd, oOvodapedagdgusok
foglalkoznak gyermekeikkel. Magas szintli szakmai munkéjukkal kivanjak kiegésziteni az
6vodas koru gyermekek csaladban torténd nevelését.

Ovodai nevelésiink célja gyermekeik sokoldalti fejlesztése az egyéni fejlettségi szint
valamint az eltérd fejlddési litem figyelembevételével.

Szeretnénk, ha egylittmiikddésilink a kovetkezd években a kolcsonds bizalomra épiilne.
Ha barmiben segithetiink, kérjiik, forduljanak hozzank mindig bizalommal! Ahhoz, hogy a
gyermekek nyugalmat, biztonsagat, fejlddését az dvoda megfeleld moddon biztositani
tudja, kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban részletezett hézirendiinket sziveskedjenek
megismerni, az eredményes egylittmiikodés érdekében a benne foglaltakat betartani!

A hazirendbe foglaltak betartdsa kotelezd a gyermekekre, sziilokre, hozzatartozokra és

az 6voda minden dolgozojara egyarant.
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A HAZIREND AZ ALABBI DOKUMENTUMOK FIGYELEMBE VETELE MELLETT KESZULT:

delet

r

és unios ren

Torvények

2023. évi LIL torvény

2011. évi CXC torvény

2017. évi CCILI. torvény

2011. évi CXC. torvény 8. § (2)
bekezdése

2012. évi IL. torvény

2011. évi CXIL. térvény

2011. évi CLXXIX. torvény

2017. évi XCVL térvény

1997. évi XXXI. torvény

2017. évi XCV. torvény

2011. évi CCIX. torvény
1998. évi LXXXIV. torvény

363/2012. (XII. 17.) Korm. r. és
mod.

2019. évi LXX torvény

20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet és modositasai

1992. évi XXXIII. térvény

1997. évi CLIV. térvény
1993. évi XCIIL torvény
1995. évi LXVI. torvény
2015. évi CCXXIL térvény
1996. évi XX. torvény
1992. évi LXVI. torvény

2008. évi XLVIIL torvény

A Pedagogusok uj életpalydjarol szolo 2023. évi L1L. trvény (Puétv.)

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény modositasarol

Az Alkotmanybirosag 9/2021. (II. 17.) AB hatarozata a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC.
torvény 8. § (2) bekezdése

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol ¢s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrol (Info térvény)

A nemzetiségek jogairol

Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szol6 2003. évi CXXV. torvény és a
nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. toérvény modositasarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvénynek a

gyermekvédelem rendszerének megerésitése érdekében torténd, valamint egyéb térvények modositasarol

A csaladok védelmérél
A csaladok tamogatasarol

Az dvodai nevelés orszagos alapprogramjarol

Kozneveléssel 0sszefliggd egyes torvények modositasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

A pedofil biinelkovetdkkel szembeni szigoribb fellépésrol, valamint a gyermekek védelme érdekében
egyes torvények modositasarol

Az egészségligyrdl (Eiitv.)

A munkavédelemrdl

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl

A személyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrol és az azonositd kodok hasznalatarol

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

A gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl

2018. évi LXXXIX. térvény

Az Eurdpai Parlament és a
Tanécs 2016/679. r.

Az oktatasi nyilvantartasrol (Onytv.)

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
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Kormanyrendeletek, hatarozatok

401/2023.(V111.30.)Kormanyrendelet

229/2012. (VI11.28.) Korm. rendelet
121/2013. (IV. 26.) Korm. r.
149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet

148/2017. (V1.12.) Korm. .

15/2019. (XII. 7.) PM rendelet
26/1997. (1X.3.) NM rendelet.

15/1998. (V. 30.) NM rendelet

33/1998. (V1. 24.) NM rendelet
335/2005. (XII. 29.) Korm. r.
44/2007. OKM rendelet
451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet

362/2011. (XI1. 30.) Korm. rendelet

401/2023.(VIIL 30. ) Kormanyrendelet a Pedagogusok uj életpalydjardl szolo 2023. évi LIL. torvény
(Puétv.) végrehajtisarol

A nemzeti koznevelésrél szo16 torvény végrehajtasarol
Az Oktatasi Hivatalrol
A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol

A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szo616 149/1997. (1X.10.) Korm.
rendelet modositasarol

A kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjér6l
Az egészségiigyi ellatasrol

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és mitkodésiik feltételeirdl

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezeésérol
A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl

A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatair6l

Az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl

Az oktatasi igazolvanyokrol

EMMI - rendeletek

48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet
4/2019. (1X.18.) EMMI —rendelet

32/2012. (X.8.) EMMI r.

62/2011. (XII. 29. ) BM rendelet
46/2001. (XII. 27.) BM rendelet

37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet

A pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl és a
pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban valo kdzremiikodés feltételeirdl

A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

Egyes szocialis és gyermekvédelmi targyu miniszteri rendeletek modositasardl (Hatalyos: 2019.02.28.-t61)

A sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének iranyelve, és a sajatos nevelési igény( tanulok
oktatasanak iranyelvének kiadasarol szo6lo.

A katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol
A szabad vizen val6 tartozkodas alapvetd szabalyairdl szol6 el6irasaira

A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol

Az 6voda miikédési és szakmai
tevékenységét meghatarozé
utmutatasok (Oktatasi Hivatal):

A tanfeliigyeleti, mindsitési és onértékelési kézikonyvek az 6vodak részére.

Hatalyos Alapit6 Okirat és modositasok,

Képviseld -Testiileti, Kozoktatas Intézményfenntartd Tarsulasi hatarozatok (pl: étkezési téritési
dijak)

Nevel6testiileti hatarozatok

lgazgatoi utasitasok

VYV VVYVY

o A sajatos nevelési igényili gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi_igenyu gyermekek
ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx

e Szakmai ajanlas a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6
gyermekeket, tanulokat az ovodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilleté kiilonleges
banasmodhoz; a fejlesztd pedagogiai ellatas gyogypedagogiai tartalmaira; a pedagogiai segités
céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanul6i jogokhoz kapcsolodo joghasznalatra

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf

e A tartds gyogykezelés alatt allo gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 _nat/iranyelvek_alapprogramok/tartos_gyo

gykezeles_szakmai_iranyelv
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1. ALTALANOS INFORMACIOK A HAZIRENDROL

1.1. AHAZIREND CELJA:
A hazirendben foglalt el6irasok célja, hogy biztositsa az 6voda torvényes miikodését, a nevelés

¢€s oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a gyerekek kozosségi €letének megszervezését a
benne foglalt jogi és magatartasi szabalyok, eldirasok betartasaval.

1.2. A HAZIREND TARTALMA:

» Az oOvoda hazirendje tartalmazza a gyermeki és a sziildi jogok és kotelességeket és
gyakorlasanak modjat az 6vodaban, az ovoda altal szervezett programokon, ¢és a
gyermekek 6vodai életével kapcsolatosan.

» Tovabba tartalmazza az 6voda munkarendjével, pedagdgiai munkajaval kapcsolatos
rendelkezéseket, a gyermekek napirendjét, a foglalkozasok rendjét, az 6voda helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei hasznalatanak, valamint az étkezési-téritési dij fizetés

rendjét.

» Fontos ez annak érdekében, hogy az 6vodaba jar6 gyermekek nyugodt, biztonsagot
ado koriilmények kozott, életkori sajatossagaikhoz igazodo, sajatos nevelési
igényeiknek megfeleld élet-€s napirend szerint nevelkedhessenek.

1.3. A HAZIREND HATALYA, ERVENYESSEGE, ELFOGADASA, NYILVANOSSAGA:

a) A hazirend idébeli hatalya

A 25/2025. iktatoszamon elfogadott és jovahagyott Hazirend az 6voda igazgatojanak
jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1€p hatalyba ¢és hatdrozatlan idore szol. Ezzel egy idében

hatalyat veszti az el6z6 Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az o6vodaigazgatd hatdskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet €s a Sziil6i
Szervezet
A Hazirend érvényessége: A kihirdetés napjatél: 2025.01.01. - visszavonasig

b) A hazirend személyi hatalya kiterjed:

» Az 6vodaval jogviszonyban allé6 minden alkalmazottra.

» Az d6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, - illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak
megvalositasaban.

» A sziilékre (képviseloire)

» és valamennyi 6vodaba belépore.

¢) A hazirend teriileti hatalya kiterjed:

» Az d6voda teriiletére.

» Az 6voda altal szervezett - a pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo -
ovodan kiviili programokra. El6éirdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a
gyermek az ovoda feliigyelete alatt all.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.
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d) A hazirend elkészitését, elfogadasat jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové.

» A Hazirend az 6voda belsd jogi normakat tartalmazo, a torvény hatalmét kozvetitd
jogi szabalyozéasa, melynek kotelezd tartalmi és eljarasi kellékei vannak. Elkészitése
meghatarozott eljarasi rendben torténik:

» A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és hagyja jova a neveldtestiilet elfogadasat
kovetden.

» A Hazirend elfogadasa, illetve sziikség szerinti modositasa el6tt a Sziiléi Szervezet
vagy az Ovodaszék véleményét ki kell kérni.

» A hazirend azon rendelkezéseihez, mely tobbletkoltségeket von maga utan a hazirend
érvénybe 1épése elott a fenntartd egyetértése sziikséges.

» A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a jogszabalyi valtozasok ezt indokoltta
teszik, illetve, ha a sziilok a képviseldik utjan vagy a neveldtestiilet erre vonatkozo
javaslatot tesznek.

» A hazirend nyilvanossaga: az intézményben, a helyben szokasos mddon jol lathato
helyre kifliggesztve, és az 6voda honlapjan.

» A hazirend a kihirdetés és kifiiggesztés napjan 1ép hatalyba.

Miutan kozzétették, mindenki szdmara nyilvanos és hozzaférhetd.

Y

» A hazirend egy példanyat minden sziilé a gyermeke 6vodai beiratasakor vagy az elso
szulo6i értekezlet alkalméaval megkapja.

e) A hazirend nyilvanossaga:
» Beiratkozaskor, illetve a tanév eleji sziil6i értekezleten vagy e - mail atjan minden
szlil6 megkapja az 6voda hazirendjét.
> Ezt kovetden a bejarat melletti informacios polcon egy példany kifliggesztésre keriil,
tovabba az igazgato irodajaban, az 6voda honlapjan is megtekinthetd.

1.4. A HAZIREND MEGSZEGESE:

a) A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A Hézirend a kilonboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakozosség €s a kozdsség minden tagja
szdmara. A hazirendben foglaltaknak megtartdsat a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkozd eljarasok alkalmazéasaval lehet betarttatni a pedagogusokkal és mas
alkalmazottakkal. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

A Hazirend jogforras, a benne megfogalmazott szabalyok kikényszerithetok.

Be nem tartasuk jogsértés, amely jogkovetkezménnyel jar.

b) Jogorvoslati lehetoség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil jogorvoslattal élhet. Az
ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetds€g van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
héazirendjében foglaltakkal.



Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

2. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

OM AZONOSITOJA: 036880

AZ OVODA NEVE: BALATONFUREDI OVAROSI OVODA
SZEKHELYE, CIME: Balatonfiired, Kossuth L. u. 37. sz.
OVODAIGAZGATO: Kovacs Aliz

OVODAIGAZGATO -HELYETTES:  Kiraly Laszléné

TELEFONSZAMA/Fax: 06/87-342-785

E-MAIL: vezeto@ovarosiovoda.hu

HONLAPCIM: www.ovarosiovoda.hu

AZ OVODA ALAPITO SZERVE: Balatonfiired Varos Onkormanyzata

FENNTARTO ES FELUGYELETI SZERVE: Kozoktatasi Intézményfenntarto Tarsulas

8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

Az 6voda féréhelyszama:

Intézmény neve Telephelye | Féréhely| Csoportok Ovoda
szama igazgatdja
Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda 8230 880 4 Kovacs Aliz
Balatonfiired,
Kossuth L. u.
37.

Az intézményvezetés tagja még az altalanos igazgatod - helyettes.
Fejlesztést segit6 szakember, hetente két alkalommal a logopédus, SNI-s gyermekek
fejlesztését ellato szakemberek, védond, fogorvos.

2.1. AZovop4

>
>

>

Neveld intézmény.

Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek 3 éves koraban kezdddik, €s addig az id6pontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda ellatasanak keretei kozott felelos a gyermek testi, értelmi, érzelmi és
erkolesi fejlodéséert.

Az 6voda felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért.

Az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasdban egyiittmiikddik a sziilével.

Az 6voda a csaladi nevelés kiegészitdjeként végzi neveld-oktatd munkajat.

Az 6vodapedagogusok mdas csoportba torténd beosztdsara a gyermekcsoportok
érdekében a nevelési év kozben is sor keriilhet, amennyiben a személyi feltételekben
valtozas torténik, vagy egyéb nyomos indok all fenn.
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2. 2. AZ OVODAI NEVELESI EV RENDJE:

>
>
>

>

Nevelési év: targyév szeptember 1-jétél a kovetkezé év augusztus 31.-ig tart.
Szorgalmi idészak: szeptemberl.-jétél a kovetkez6 év juniusl5.-ig tart.
Az 6voda nyitva tartasa : Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda: 6 30_16% oraig.

o Az dvoda napi nyitva tartasi ideje: 10 ora.
A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi 10 éra.
Egy gyerek napi tiz 6ranal hosszabb ideig nem tartozkodhat az 6vodaban, annak ellenére
sem, hogy ha az intézmény nyitva tartas ideje ennél hosszabba valik.
Rendkiviili esetben- az 6vodaigazgatd/ igazgatd —helyettes mérlegelése szerint-
csoportdsszevonasokra keriilhet sor, a csoportok 1étszama igy sem haladhatja meg a 25
ot (0szi, tavaszi, nyaron iskola sziineti idoszakokban valamint betegség miatti
gyermek/alkalmazotti létszam csékkenés, szabadsagoltatas)
A nyiri zarva tartas: Az 6voda lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nydri
zdrva tartas alatt sziinetel. Ilyenkor torténik az 6voda sziikség szerinti feltjitasa,
karbantartdsa, valamint a nagytakaritas.
A nyiri zarva tartas idopontjardl idében (februdr-marcius) jol lathato helyen
értesitjiik a sziiloket. A fenntartd a zaras idejét a varos tobbi 6vodajaval 6sszhangban
hatarozza meg, az atjarhatosag biztositasa érdekében.
A nyari nagytakaritasi sziinet tervezett idépontja: augusztus hdnap/vagy utolsod
harom hete

A zarva tartas idOpontja a fenntarté jovahagyasaval modosulhat.

Ugyeletes 6voda a Balatonfiiredi Tiindérkert Ovoda

A nyéri sziinetben (fakaritasi sziinet) az irodai ligyeletet az igazgato illetve helyettese,
vagy az ovodatitkar latja el hétf6tdl péntekig 8 -13 oraig.

A nyari zéarva tartas el6tt 30 nappal 0ssze kell gytijteni a gyermekek elhelyezésére
vonatkoz6 igényeket €s a sziiloket a gyermekeket fogadd 6vodardl, a zarast megeldzden
tajekoztatni kell.

Az 6voda zarva tartdsi ideje alatt a gyermekeket a fenntarto altal kijelolt varosi
ovodaban helyezziik el. A nyari nyitva tartas eljarasrendjét, az 6vodat igénybe vevo
gyermekek vérhato 1étszama hatarozza meg.

A létszamtol fiiggoen osszevont csoportban torténik a gyermekek elhelyezése.
Ebben az iddszakban is 6vodapedagogusi feliigyelet mellett tartalmas tevékenységekkel
tolthetik idejiiket a gyermekek.

Nevelés nélkiili napok szama: maximum 5 nap

Az 6voda a nevelési év soran 5 nevelés nélkiili munkanapot vehet/vesz igénybe, nevelési
értekezletek, tovabbképzések céljara. Ezen idOpontokrol a sziiloket legalabb 7 nappal
elétte - helyben szokdsos mddon - értesiti az 6voda.

o Az iigyelet megszervezésének rendje a nevelés nélkiili munkanapokon (Szakmai

napok, tovabbképzés, hazi bemutatok, stb.)

o A tajékoztatast irdsban a zart sziildi facebook csoportokban vagy széban az é6vondk

altal is ismertetjiik.
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o Az igény felmérése utan a neveldtestiilet az igazgatd egyetértésével dont a sziikséges
intézkedések meghozatalarol, az iigyelet megszervezésérol (igény esetén a vdros
masik ovodajaban).

» Az o6voda beziarasiahoz, nevelés nélkiili munkanap igénybevételéhez minden
esetben a fenntarté engedélye sziikséges!

» Az o6voda a zarva tartas ideje alatt a hivatalos iligyek intézésére Kiilon iigyeleti
rend szerint tart nyitva.

» Az tlgyeleti rendet az Ovoda igazgatdja hatdrozza meg és azt a sziilok és az
alkalmazotti k6zosség, illetve a fenntarté és a tarsintézmények tudomasara hozza
(értesités formdjaban).

» A hivatalos iligyek intézése az dvodaigazgatd (vagy ovodatitkar) iroddjaban torténik.

3. AZ QVOQAI ELHELYEZES , IGENYBEyETELE, SZI"’JNETELTETESE,
MEGSZUNESE ES A TAVOLMARADAS IGAZOLASANAK SZABALYAI

3. 1. AZ OVODAI BEIRATAS, FEL —ES ATVETEL:
Az 6vodai beiratas ideje: minden év aprilis 20 - majus 20 kozott /[EMMI rendelet 20. § (1)/

» A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérdl, az err6l vald dontés és a jogorvoslat benytjtasanak
hataridejérdl hirdetményt tesz k6zz¢é a helyben szokasos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6zden legalabb harminc nappal. A hirdetmény tartalmazza:

o az oOvodai felvételrdl, az Ovodai jogviszony létesitésér6l, a nevelési év
meghatarozasarol,

o az 6vodai beiratkozas iddpontjanak meghatarozasarol,

o a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

o az  Ovodaztatdsi  kotelezettség  nem  teljesitése  esetén  alkalmazhato
jogkovetkezményekrol,

o az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek o6vodai felvételérdl, a
nevelésiikre az Alapitd Okiratuk szerint jogosult 6vodakrol €s azok elérhetdségérol,

o az oOvodai felvétel targydban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolsd hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap,
valamint

o ajogorvoslati eljaras szabalyait.

» Az oOvodai beiratkozas a gyermek és a sziildé személyes megjelenésével torténik, a
gyermekre vonatkozo adatok rogzitésével, amit a sziilok tajékoztatasa el6z meg.

» Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon
alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja.

» A jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év
megkezdéséhez kotheti /Nkt. 49. § (3)a) /

» Az oOvodai beiratast megeldzden lehetdséget biztositunk ovodank minél alaposabb
megismerésére, az 6vodai nyilt napok keretein beliil.

» Beiratkozaskor atadasra keriil a gyermek felett feliigyeleti jogot igazold Sziil6i
Nyilatkozat, bemutatasra keriilnek a sziilok személyazonossagat igazold6 dokumentumok
(személyi igazolvany, lakcimet igazolo kdrtya), valamint a gyermek magyar nyelvi
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sziiletési anyakonyvi kivonata, TAJ — ¢és a lakcimet igazold kartyai, kiilfoldi
allampolgarok esetén a tartdzkodas jogcimét igazold okirat.

Amennyiben a gyermek szakértéi véleménnyel rendelkezik, az igazolads bemutatasa
sziikséges a szakellatas biztositasa érdekében.

A személyes adatokon til az 6voda bekéri és nyilvantartja a gyermek utan csaladi
potlékra jogosult nevét, lakohelyét, tartézkodasi helyét, telefonszamat annak ellenére
is, ha ez a személy nem a gyermek, tanul6 sziildje, térvényes képviselbje. INkt. 41. § (4)

b) és i) pontok/.

Amennyiben a sziild, térvényes képviseld ezen adatokat nem adja meg az 6vodanak,

akkor ezeket az adatokat a csaladtamogatasi ligyben eljard hatdsagtol, azaz
kormanyhivataltél fogja beszerezni az intézmény. /Nkt. 41. § (4b)/

A beiratast kovetden a gyermekek dvodai felvételérol, atvételérél az igazgatd dont.

A gyermek 6vodai felvételérdl — értesités formajaban elektronikus Gton -vagy az esetleges
elutasitasrol irasban értesitjiik a sziiloket. Az elutasitasrol hozott dontést hatarozat
forméjaban kozoljiik a sziildvel ¢és tijékoztatjuk a jogorvoslati lehetdségekrol.
Jogorvoslattal a sziild a hatarozat kézhezvétele utdn 15 napon beliil élhet, a jegyzOnek
cimzett és atadott fellebbezéssel, melyrdl a jegyz6 dont.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni amelynek koérzetében
lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik.

A kotelezo felvételt biztositd dvoda csak azt a gyermeket koteles felvenni illetve atvenni,
aki életvitelszertien az 6voda korzetében lakik.

Ha az 6vodaba jelentkezok szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az
igazgat6 egyeztet a fenntartoval, sziikség esetén felvételi bizottsagot hoznak létre, amely
segiti dontését a felvételekrdl.

Tuljelentkezés esetén a korzethataron beliil €16 gyermek fel-¢s atvételének feltétele, hogy
a sziild igazolja, hogy gyermeke lako -, illetve tartézkodasi helyén az 6vodai beiratas elsé
hatarnapjat megel6zden harom honapnal régebb ota €letvitelszeriien lakik.

Az igazgat6 a maximalis létszam hianyaban felvehet korzeten kiviili vodas kort
gyermeket is.

A sziil6é gyermeke ovodai felvételét, atvételét évkozben is barmikor kérheti. Az
ujonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik,
(amennyiben van féréhely).

A hivatalos atjelentkezéshez sziikséges nyomtatvanyokat az 6vodaigazgatok tolti ki és
kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

A COVID 19 miatt fennall6 helyzetbdl fakaddéan az 6voda fenntartja azt az eshetdséget,
hogy a mindenkori jogszabalyokkal Gsszhangban, a fenntartoval valo egyeztetés utan, a
beiratkozas a fentiektdl eltéré modon torténjen.
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3.2. AZOvoDAI NEVELES IGENYBE VETELE, A FELMENTES LEHETOSEGEI:

>

>
>

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy oraban 6vodai foglalkozason
kell részt vennie.

Felvételt nyerhet tovabba az a gyermek is, aki a 3. életévét a felvételétol szamitott
féléven beliil betolti (Nkt. 8. § (1), feltéve, hogy minden a telepiilésen, ill. a felvételi
korzetben taldlhato 3 éves és anndl idésebb gyermek oOvodai felvételi kérelme
teljesithetd.

Felvételt nyerhet azon kiemelt figyelmet igénylé gyermek, - ezen beliil kiilonleges
banasmodot igénylé gyermek-, akinek 6vodai nevelését az 6voda Alapitdo Okiratdban
meghatdrozottak szerint az intézmény fel tudja vallalni (a gyermekrél szolo szakértdi
véleményt sziikséges bemutatni a beiratdskor).

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 41. §-a szerint
jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére az a kisgyermek, akinek felvételét a
gyamhatosag kezdeményezte.

A rendszeres 6vodaba jaras alol felmentést kérhet a sziil6 — targyév aprilis 15- ig
benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti,
kiilonés méltinyliast érdemld esetben uijabb kérelem alapjin, annak az évnek az

augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek otodik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv (a tovdbbiakban: felmentést engedélyezo szerv-
Balatonfiiredi Jardsi Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond,
tovabba tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében szakorvos rendelhetd ki

Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja
utén is benytjthatd. Az eljaras idétartama 6tven nap.

A tartos gyogykezelésre vonatkoz6 adatok, tovabba a gyermek specidlis kdznevelési
ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisanak adatai az 6voda és az
egészségligyi szakellatd kozott tovabbithatok (kiilonleges adatok) /Nkt. 41. § (8) a) /

A kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet meginditani.
A felmentést engedélyezd szerv dontését a birosdg nem valtoztathatja meg . v s § 210/

3. 3. AZOVODAKOTELEZETTSEG KULFOLDON TORTENO TELJESITESE:

>

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt és a
kotelezo felvételt biztositdo dvoda vezetdjét. Az Oktatasi Hivatal a bejelentésekhez
elektronikus tirlapot biztosit. https://ohtan.oh.gov.hu

Az ovodakdételes gyermek 6vodai jogviszonyanak kiilfoldon torténd teljesitése soran a
gyermek ovodai jogviszonya tankoteles kor eléréséig sziinetel, a tankoteles kort elérve

megsziinik.
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3.4. AZOVODA IGENYBEVETELENEK FELTETELE:

> A gyermek megbizhaté szobatisztasaga.
/Torvényi szabdlyozds ugyan nincs arrdl, hogy csak szobatiszta gyermek kezdheti meg az
ovodai nevelést, de intézményiink sem személyi, sem targyi feltételeiben nincs felkésziilve a
nem szobatiszta gyermekek fogadasara.l

» A gyermek egészséges, kozosségbe léphet ( sziilé dltal erre vonatkozéan kitoltott és
alairt ,, Jarvanyiigyi Egészségiigyi Nyilatkozat”)

3.5. ATAVOLMARADAS IGAZOLASA
Hianyzasok rendje: az 6vodaba felvett gyermek koteles rendszeresen 6vodaba jarni.

Kérjiik, hogy a tavolmaradas igazolasanak szabalyait sziveskedjenek betartani!
Hianyzas esetén a sziils 9%-ig személyesen, vagy irasbeli iizenetben (dvéndk: sms,
messenger, viber,; ovoda: e-mail) értesitse az ovodat.
Igazolt a hianyzas:
» a gyermek betegségét orvos igazolja, ha az orvos a gyermeket az 6vodalatogatastol
eltiltja,
> a gyermek, - a sziilé irasbeli kérelmére (6vodaigazgatd felé benyujtott) - engedélyt
kapott a tdvolmaradasra (pl.: utazés, iskolai 6szi, tavaszi, nyari sziinet idején, szombati
munkanapok...stb.) /e-mail vagy Hdazirend 1. sz. mellékletl,
> sziil6i igazolassal, ami nevelési évenként maximum 35 nap lehet (irasban benytjtott)
|Hazirend, 2. sz melléklet/
» a gyermek, hatdsagi intézkedés, felmentési eljaras (jegyzdé) vagy egyéb alapos indok
miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

Eldzetesen be nem jelentett hidnyzas esetén, valamint betegség gvanijaval hazakiildott
gvermeket csak orvosi igazolassal tudjuk ( ,, egészséges, kézosségbe mehet” ) fogadni az
ovodaban.

Barmilyen indokbdl torténé be nem jelentett hianyzas, illetve az orvosi igazolas
elmaradasa igazolatlan hianyzasnak minésiil, mely hatranyos kovetkezményekkel jar:
o Ot nap hidnyzas esetén
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
o Tiz nap hianyzas esetén
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda igazgatoja a
mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.
o Husz nap hianyzas esetén
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. [20/2012. EMMI
rendelet 51. § (4)]
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3.6. AZ OVODAI ELHELYEZES SZUNETELTETESE/Nkt. 91. § (4)/_ MEGSZUNESE /Nkt. 53. § (1)/.:

Sziinetel az 6vodai jogviszony ha: a gyermek az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon

teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés abban az esetben, ha:

>

>

>

>
>

a gyermeket mdasik o6voda atvette, az atvétel napjan. (4 hivatalos dtjelentkezés
nyomtatvanyat az ovodaigazgatok toltik ki és kiildik meg kolcsonosen egymasnak.)

a felmentést engedélyezo szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara;

A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort.

ha nevelési —oktatasi intézmény jogutod nélkiil megsziinik.

3. 7. TANKOTELEZETTSEG, BEISKOLAZAS, ERTEKELES ES SZULOI TAJEKOZTATAS RENDJE:

>

>

A gyermekek értékelését az ovodapedagogusok végzik évente két alkalommal
(janudr és jinius) az OVIKRETA rendszerben, a gyermekenként — megfigyelések
alapjan - vezetett Egyéni fejlodés nyomon kovetése dokumentumban.

A fejlédés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed Kki: egészségi dllapot,
ertelmi, beszéd-, hallds-, latas-, mozgdsfejlodés, gondolkodasi miiveletek, finom -
motorika, érzelmi-, akarati, és szocializacios fejlodés, tovabba a jaték és a gyermeki
munka.

A gyermek fejlédésének értékelése a feliileten meghatarozott értékelési szempontok
alapjan torténik. Az ehhez tartozo pontszamok Osszegzésével a rendszer besorolja a
gyermeket a kiilonb6zd fejlodési mutatok és teriiletek szerinti megfeleld kategoridkba,
majd megjeleniti az azokhoz tartozd alapértelmezett szoveges megallapitasokat,
amelyek modosithatok, kiegészithetok (P/: a gyermek fejlesztési adatai, a
beszoktatds tapasztalatai, intézkedések, megallapitasok, fejlesztési javaslatok, tervek)
A rogzitett aktudlis fejlettségi  allapotnak megfeleléen fejlddést szolgalod
intézkedéseket terveziink. Indokolt esetben - a megallapitdsok alapjan - az 6vond
kezdeményezi a sziildnél a szakszolgalat igénybevételét.

A sziil6 e dokumentumra vonatkozoan — tajékoztatas céljabol - betekintési
jogosultsagot kap az OVIKRETA felilleten. A megismerést kovetden az
ovodapedagdgusok altal atadott Sziildi nyilatkozaton aldirasédval igazolja, hogy
gyermeke adott félévre vonatkozo értékelését megismerte. A szoban torténd
tajekoztatast mindkét feél - szild, ovodapedagogusok - fogadddra keretében is
kezdeményezhetik.

A gyermek Egyéni fejlédés nyomon kivetésének dokumentuma nyomtathato, de az
az 6vodabol el nem vihetd és nem masolhato. Ebben az esetben a gyermek személyi
anyaga tartalmazhatja, de ténylegesen az OVIKRETA feliileten taldlhato.

Az iskoldba 1épd gyermekek aktudlis fejlettségi szintjét, a fejlodés jellemzoit,
fejlesztési feladatokat tartalmazd dokumentum (fejlesztési javaslat) kérésére van
lehetdsége a sziiloknek, az iskoldba lIépést megel6zd 3 honappal, illetve az iskolaba
1épést kovetd 6 honapon beliil.
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» Az o6vodai fejlesztési javaslat elkészitésének alapja a gyermek egyéni fejlodésénck
nyomon kovetése dokumentum.

> A tajékoztato jellegli javaslat tovabbitasa az iskola vagy az Oktatasi Hivatal (fovabbi
egy évre torténd ovodaban maradasra beadott kérelem eseten) felé a sziilo feladata.

» A fejlodési napld tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program
tartalmazza.

4. AZ OVODA HETI-ES NAPIRENDJE

A nyugodt, kiegyensulyozott, kiszamithatd kdrnyezet megteremtését az 6vodai heti rend és
a napirend biztositja a gyermekek szamara

Indokolt esetben a heti-és napirend - kiilondsen a nevelési év elején és végén - alakulhat,
valtozhat.

A nyéari honapokban is szamtalan lehetdség nyilik arra, hogy az évszaknak megfeleléen
tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek spontan, jatékos modon, illetve a gyermekek
kérdéseire, az 6vond valaszaira épiild tanulés is jelen lehessen.

A heti- és napirendet az 6vodapedagdgusok a sziil6i értekezleteken ismertetik. A heti rend
alakulasat tobb tényezd is befolyasolhatja.

A napirend biztositja a gyermek gazdag, valtozatos tevékenységét, az aktiv és passziv
pihenés életkornak ¢és egyéni sziikségletének megfeleld valtakozasat.

Fébb tevékenységek ideje a napirendben:
> 6% - 10% 6raig szabad jaték, jatékba integralt egyéni és mikro- csoportos komplex
tevékenység, és jatékos tevékenységbe dgyazott tanulas szervezése:
o Verselés, mesélés, dramatikus jatékok;
o Rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka;
o Enek zene, énekes jaték, gyermektanc;
o Kilsé vilag tevékeny megismerése, szerzett ¢élmények, tapasztalatok
rendszerezése;
o Részképességek fejlesztése, egyéni sziikségletek alapjan (pl: logopédia SNI- s
gyermekek egyéni fejlesztése);
o (kézben testdpoldsi tevékenységek, tizorai : 8% - 9%
> 10% — 12% ordig udvari szabad jaték, mozgas, séta, jatékos tevékenységbe agyazott
tanulés szervezése
> 129 13% oraig testapolasi tevékenységek, ebéd
13%_15% oraig pihenés, alvas mesével,énekkel, uzsonna
> 15% — 16% oraig Testapolasi tevékenységek, dsszefiiggd jatékids, egyéni képességek
fejlesztése, hittan

A\

4.1. ABEERKEZES, TAVOZAS ES KESES RENDJE

» A reggeli ligyelet rendje: 6 30-730-ig Osszevont csoportban torténik.
> A gyvermekek érkezése folyvamatos, de nevelésiink, oktatasunk eredménvyessége

érdekében kérjiik, hogy 8 30- ig érkezzenek meg gyermekiikkel!
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A gyermeket ovodaba érkezésekor a sziilé, vagy a gyermek Kisérdje minden
esetben személyesen adja at az 6vondének, egyébként, ha a gyerek valamilyen oknal
fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy
feleldsséget sem vallalhat érte.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a bejarattol sem!

A gyermek hazavitele ebéd utan 12 30-13 0 ig torténik.

Kérjiik a jelolt idopontok pontos betartasat, mivel a korabbi érkezés (12 %0 elott)a
gyermekek nyugodt déli étkezését, illetve a késébbi érkezés (13 * utan) a délutani
pihendt zavarja!

Az itt alvo gyermekek esetében kérjiik, hogy torekedjenck a 15 % -t6] torténd
hazavitelre.

A délutéani iigyelet rendje: 16 - 16*°-ig dsszevont csoportban.

A gyermeket hazavitelkor a feliigyeletet tarté 6vonéno személyesen adja at a
sziilonek.

Abban az esetben, ha a sziild nem tud személyesen gyermekéért jonni, errdl az
ovondket eldzetesen tdjékoztassa. Ez torténhet szoban, telefonon, de leginkabb
irasban.

Kiskoru személy 14 év alatti (idosebb testvér) csak a sziilo irasos engedélyével

vihet el 6vodaskoru gyermeket az intézménybdol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt feliigyeletében mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

Délutani udvari ¢€let esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at

gyermekét, és tdvozzanak az dvodabol.

Az udvaron a balesetveszély elkeriilése és az attekinthetoség érdekében csak
addig tartozkodjanak a sziilok, testvérek, mig a gyermekiiket atveszik ¢és
elkoszonnek.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak!

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy ha megérkeznek értiik, jatékukat
helyére téve koszonjenek el 6vondjiiktol, és ne varakoztassak sziileiket. E
nevelésiink eredménye érdekében kérjiik, hogy tavozaskor mar ne engedjék
vissza gyermekeiket a csoportszobaba, illetve az udvarra.

Amennyiben az 6voda zardsdig nem jonnek a gyermekért, az iligyeletes 6vond
megprobalja telefonon elérni a csalddot, és mindaddig feliigyeletet biztosit, amig a
gyermekért meg nem érkeznek. Tobbszori eset utan értesitjik a Csaladdsegitd -és
Gyermekjoléti Szolgalatot.

Kérjiik a sziildket, hogy a délutani késést igyekezzenek elkeriilni.

Sziveskedjenek gyermekeik biztonsagérzetének megorzése érdekében megfelelé
idopontban érkezni, az intézmény zarasi idejét szem elott tartva.

Lathatas az évodaban nincs, ezt a sziiloknek, (nagysziildknek) az intézményen kiviil
kell megoldaniuk!

Valo félben 1évo sziilok illetve gyermekelhelyezésre iranyuld birosagi eljaras
esetében csak akkor tilthatjuk meg gyermekiik elvitelét (apa-anya szamara), ha
jogeros birosagi végzéssel rendelkezik valamelyik fél, és az bemutatasra Keriilt.
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biztonsdga, a veszélyeztetettség megelozése ¢Es

megsziintetése érdekében az dvoda egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve
egyéb szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a faliijsagokon
kiirva megtalalhato.

» Kérjiik, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabalyokra legyenek tekintettel!

4.2. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN - AZ ALAPELLATASON BELULI ES FELULI

FOGLALKOZASOK, ALTERNATIV LEHETOSEGEK, PROGRAMOK

Az ovodai életet, a foglalkozasokat a sziilok és a fenntartd igényei szerint szervezziik, a
gyerekek nevelésével, ellatasaval, gondozasaval kapcsolatos feladatoknak eleget téve. Az
6voda Pedagogiai Programjat, SZMSZ-ét, illetve egyéb dokumentumait az 6voda
igazgatojatol kérhetik el a sziilok illetve az 6voda bejaratanal is kihelyezett.
Intézménylinkben az iinnepeket, megemlékezéseket a Pedagodgiai Programban és az éves
munkatervben meghatarozottak szerint tervezziik és szervezziik.

Részletes tervezésiik az OVIKRETA feliileten a ,, Csoportnaplé” funkcioban torténik.

IDOSZAK UNNEP MEGNEVEZESE
SZEPTEMBER SZURETI VIGASSAGOK — ZENES SZURETI MUSOR
OKTOBER ALLATOK VILAGNAPJA — CSOPORTONKENT- PL: KUTYATERAPIAS FOGLALKOZASOK,ALLATKERTI LATOGATAS STB.
OKTOBER A KEZMOSAS VILAGNAPJA
NOVEMBER MARTON — NAP /A MARTON — NAPI FELVONULAS A GYEREKEKKEL ES A SZULOKKEL KERUL MEGSZERVEZESRE / - ZENES MUSOR
NOVEMBER ADVENT KEZDETE
DECEMBER MIKULAS - NAPI MUSOR: ZENEI MUSOR VAGY MESEJATEK
DECEMBER MIKULAS
DECEMBER KARACSONYI MUSOR(CSOPORTOK MUSORA) — OVONOK KORUSA /ZENEI MUSOR VAGY MESEJATEK
FEBRUAR MACKOHET
FEBRUAR FARSANG HETE
FEBRUAR OVODAI FARSANG — ZENES MUSOR
MARCIUS EGESZSEGHET
MARCIUS MARCcIUS 15.
MARCIUS VIiZ VILAGNAPJA
MARCIUS/APRILIS HUSVET
APRILIS FOLD NAPJA
MAJUS ANYAK NAPJA
MAJUS-JUNIUS EVZAROK, BALLAGAS
MAJUS - JUNIUS OVODAI GYERMEKNAP

FOLYAMATOS

GYERMEKEK SZULETES NAPJA

Folyamatos programok a nevelési év soran:

» Madar ovi program a nevelési év soran

» Mozgasos tevékenységek:
o Ovi-foci minden héten 1 alkalommal (Nagycsoportosok),
o népi tanc minden héten 1 alkalommal (jelentkezés alapjan 5 éves kortol),
o Uszas - oktatas a Varosi Uszodaban (Nemzeti Uszoprogramban valo részvétel a
tankoteles gyermekekkel)
> Evszakokhoz, jeles napokhoz kapcsolodd munka délelsttok, - délutanok
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Tovabbi tervezett Programjaink:

» Részvétel ,Fut a Fiired” rendezvényen

» Mikulas a Loczy - barlangban (tankételes koruak)

» Népmese Napja- latogatas a varosi konyvtarba (minden csoport)

> Kirandulas Evszakonként a Balaton-partra (minden csoport)

» Muzeumpedagogiai foglalkozasok a Vaszary Villaban (Tankételes koriak)

» Kirandulas a Nagymezore (minden csoport)

» Kirandulas a Kiserd6be (tankditeles koriiak)

» Solymasz bemutaté (minden csoport)

» Bogarhaton foglalkozas (minden csoport)

» Kutyaterapias foglalkozas (minden csoport)

» Kirandulas a veszprémi allatkertbe ( Din6 - park megtekintése) (Tankoteles koruak vagy

csoport szervezésben )

» Mencshely- Talpkaland (tankoteles koriiak)

> Erdei Ovoda (tankételes koriiak)

» Gyermeknap (minden csoport)

> Egyéb kulturalis program lehetOségek: gyermekszinhdaz, babszinhaz, koncert, kidallitds

latogatasa;

> Ev végi csoport kirandulasok a sziilékkel kozosen

» Egyéb programok, kirandulasok a csoportok szervezésében
Logopédia: heti 1 vagy 2 alkalommal (1étszamfiiggé az alkalmak szama)
Hitoktatas: katolikus, reformatus, evangélikus heti 1-1 alkalommal

A foglalkozasok, programok idejére az 6voda, illetve a foglalkozast végzo szakemberek
(logopédus, hitoktatok) nevel6i feliigyeletet biztositanak, felelosséget vallalnak a
gyermekekért.

5. FAKULTATIV HIT- ES VALLASOKTATAS

Az Ovoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy
vilagnézet mellett sem elkotelezett.

Tiszteletben tartjuk a sziiléknek azt a jogat, hogy wvalldsi és vilagnézeti
meggy6zddésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi
jogi személy a hit és vallasoktatast az 6vodaban a sziil6k igénye alapjan szervezhet,
elkiilontilve az 6vodai foglalkozasoktol, és az 6vodai ¢életrendet figyelembe véve.
Minden év elején felmérjiik irdsban a sziiléi igényeket a hit és valldsoktatasra.
Megfeleld 1étszam esetén biztositjuk a sziikséges targyi feltételeket a reformatus,
evangélikus és a katolikus egyhaz szamara.
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6. A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN, A TERITESI DIJ

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata.
Az 6voda a gyermek szamara napi harom étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit.
Az étkezések idépontjai:

. Tizérai: 8 *°-9 *° 6ra kozott
. Ebéd:  12%°-13% ¢ra kozott
. Uzsonna: 15°°-15%° éra kozott.

» Az 6vodaban az étkezés megfelelden kialakitott helyen és feltételekkel torténik.

» A gyermekek az 6vodaba Iépéskor ismerjék a kulturalt étkezés szokasait (kérem,
készonom, kandal és villa hasznalata).

» Célszeri minden, de a korian érkezé gyermekeket mindenképpen otthon
megreggeliztetni.

> Az 6voda teriilletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatisa otthonrél hozott
élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt (csokoldadé, turo rudi, cukorka, banadn, stb.) nem
etikus és elfogadott résziinkrol, tovabba az 6voda tisztan tartasat (61t6zo, folyoso)

IS zavarja.
» Kirandulasok alkalmaval az 6vodapedagogus eldre tajékoztatja sziiloket az étkezés
modjarol.

» Az étkezési id6 utan érkezé - ha a késés elézetesen nem volt jelezve- gyermekek
ellatasarol az 6voda kiilén nem tud gondoskodni.

» Az ovodaban f6zés nincs (tdlalokonyhdval rendelkeziink), az ételt a balatonfiiredi
Reformatus Altalanos Iskola konyhéjan a Bakony Gaszt késziti.

» Az élelmiszerekbdl az 6voda ételmintat koteles 48 6ran at a hiitbben megdrizni.

» Kivétel: kiranduldsok alkalmaval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara
vitaminpotlasra szolgéald plusz gylimolcs, zoldség.

» Névnapi, sziiletésnapi kinalasra szant édesség otthonrol vald behozatala tilos, csak
bolti, cukraszdai csomagolasu édesség, torta megengedett.

» Amennyiben a fézékonyha nem tudja biztositani a diétara szoruldé gyermeknek az
otthonaban készitett ételt a sziild is hozhatja.

> A sziilo az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza be az
intézménybe. Az intézmény biztositja a hitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti
homérsékleten torténd tarolasat, illetve mikrohullamu siitOben torténd melegitését.

6.1. A TERITESMENTES ETKEZES

Az étkezéssel kapcsolatos jogszabalyok a vonatkozo torvény értelmében a kovetkez6képpen
alakulnak:

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként
kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) A bolcsddei ellatasban vagy ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
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»  rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

»  tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tart6san
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

»  olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

»  olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at,

»  nevelésbe vették.

b) Igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést:

»  az 6vodaba jaro gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziil6 igényli),

»  az 6vodaba jard gyermek csaladba fogadd gyamija,

» a nevelésbe vett, dvodaba jar6 gyermek neveldsziiloje, vagy gyermekotthon
vezetdje.

Az ingyenes gyermekétkeztetés igénylése az ovoda altal atadott nyilatkozattal
lehetséges, melyet a sziild kitoltés utan visszajuttat az dvodaba.

Szakorvos altal igazolt ételallergiaban szenvedé gyermek részére diétas étkezést
biztositunk (Az igényléshez nyomtatvany kitoltése sziikséges, mely az intézményben kérhetd).
Az aktualis hétre vonatkoz6 étlapbdl fénymasolatot adunk.

6. 2. A TERITESES ETKEZES

>

>

Azokban az esetekben, amikor az ingyenes étkezés Kkritériumai nem allnak fenn
étkezési téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij egész honapra megallapitott Osszeg. Az étkezési téritési dijakat havonta
elore, minden ho 15 napjaig személyesen az o6vodatitkarnal Kkell befizetni az
ovodatitkari irodaban.

Idejérdl a helyi szokasoknak megfeleléen értesiilnek (sziilok facebook vagy viber

csoportja; a bejarati ajton, fali ujsagon, honlapon).

Kérjiik az befizetés idopontjanak pontos betartasat!

Az ovoda az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat, tulfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, abban az esetben, ha a hidnyzas eldre, - 9 Oraig -
jelezve lett!

A hianyzasok miatti visszatérités a kovetkezo befizetéskor irhato jova.
Potbefizetésre a befizetési napok utdn még harom napig van lehetdség.

Téritési dij nem fizetése esetén a gyermek szamara étkezést nem tudunk
biztositani.

A hianyzo6 gyermek ebédjének elvitelére nincs lehetdség.

Az étkezés lemondhatd telefonon, vagy személyesen 900-ig, azonban ha a hianyzas
megadott utolsé6 napjan 900-ig jelzés nem érkezik, masnapra behuzzuk a
gyermeket. A lejelentés a kovetkezd naptol érvényes.

Bejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetoség!
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7. A GYERMEK RUHAZATA ES MAS FELSZERELESEK AZ OVODABAN

Kérjiik, hogy a sziil6 a gyermekét az iddjarasnak megfeleléen, a mindennapos
levegdzést, mozgast szem elott tartva oltoztesse.
A gyermek megjelenése apolt, 6ltozkodése kényelmes ¢€s életkoranak megfeleld legyen.

>

Sziikséges felszerelések:

e Valtéruha (hosszu és/vagy rovid nadrag, polo, puldver, udvari 6ltozet)

e Alsonemi, zokni, harisnya

o Valtocipd (Nem lehet papucs, hanem jol szellézd, megfeleld ldbtartdst biztosito
kényelmes labbeli! Saros idében lehet udvari cipdt vagy csizmat is hozni.)

o Torolkozo (megfelelo méretii)

o Agynemi: lepedé (megfelelé méretii)

e Parna+ huzat

e Takar6+ huzat

e Pizsama

e Fésili vagy hajkefe

e Papir zsebkend6 (100 - as) , pohar, fogkefe, fogkrém, szalvéta, folyékony szappan, toalett
papir

e Tornafelszerelés (a csoport 6vondi itmutatdsai alapjan)

Felhivjuk a Kedves Sziilok figyelmét arra, hogy:

>

a_ felsorolt felszerelések meglétét, a valtoruha és cipo _tekintetében a
méretvaltozasokat folyamatosan kisérjék figyelemmel, és sziikség esetén
folyamatosan —napra készen- potoljak!

Az 6vodaban hasznalatos személyes holmikat névvel (monogrammal) vagy jellel
ellatva, megfelelé6 méretii kosarba rendezve (az elséd sziildi értekezleten bemutatdsra
keriil) kérjiik, melyek tisztan tartasardl a sziilok gondoskodnak.

Ovodai iinnepélyeken viseljen alkalomnak megfelel6, mélto ruhazatot.

Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport ovondinek kérése alapjan) és annak
tisztasagarol gondoskodjanak a heti nagytorna napjan.

A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkozei sth.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadéas-beszoktatas™ ideje alatt cumit, vagy
egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

A Dbeszoktatas utani iddszakban puha , megfeleld6 méretii ,,alvoka” behozhato,
érkezéskor az arra kijelolt helyre helyezik el a gyerekek.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagdgusnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak akkor hozhatnak be a gyermekek, ha az 6vodai
jatékeszk6zokhoz hasonldan kezelik 6ket (mindenki jatszhat vele a nap folyaman)
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Ekszerek,(nyaklénc, fiilbevald, stb.) viselését, a sziilo dontésére bizzuk, azonban e
targyakért az ovoda felelésséget nem vallal, szdmon nem kérhetd, amennyiben
elveszik vagy megsériil.

Kartéritésre sem az 6voda, sem masik sziilé6 nem kotelezhetd, tovabba felhivjuk a
szlilok figyelmét a fokozott balesetveszélyre, amit az ¢kszerek viselése okozhat.

A sajat tulajdonu kerékparok az ovoda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem
hasznalhatoak.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket azonban az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk,
eltinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyujtdé eszkozoket, telefont, vagod-szurd
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak.

8. AGYERMEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK
8. 1. AZ OVODA EGESZSEGES ES BIZTONSAGOS MUKODESE:

>

Y

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Ezért kiilon felhivjuk
a figyelmet arra, hogy amennyiben a nap folyaman gyermekiikon barmilyen
betegségre utald tiinetet észleliink (kohog, tiisszog, folyik az orra, stb) azonnal
elkiilonitjiik és értesitjiik a sziilét és megkérjiik, hogy az NNK aktudlis eljarasrendje
alapjan gondoskodjon gyermeke orvosi vizsgalatarol.

A gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza az 6vodaba.

Az orvosi igazolason szerepld végdatum el6tt a gyermek kdzosségbe nem hozhato.
Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyerek bevitele az dvoddba a gyerek biztonsdgos gyodgyuldsa és a tobbi gyerek
egeészségének megdrzése erdekében nem lehetséges.

Ilyen esetben az 6voné kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

Az 6vonoknek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia (pipa).

Allergia, asztma esetén a sziild sajat felelésségére behozhatja a gyermek gyogy
készitményét, beadasa csak indokot esetben! Ezen gyermekeknek célszeri a délutani
pihenés otthoni megoldasa.

Fert6z6 betegség (bdaranyhimld, skarldt, rubedla, majgyulladds, tetii) esetén a
sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat felé, és fertdtlenitd takaritast végez.

Tetlifert6zés megeldzése érdekében a védond rendszeresen végez tisztasagi sziirést.

A tetiifertézés fennallasa esetén a sziilo koteles gyermekét lekezelni és rendszeresen
ellendrizni. Bekovetkezett fert6zés esetén a gyermeket csak védéndi igazoléssal
engedjiik be Gjra az intézménybe.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozdi, cseréjlik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

Az intézmény rendjének és tisztasaganak a megovasa mindenkinek kotelessége!
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8.2. A GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDO — OVO ELOIRASOK, SZABALYOK:

» A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden évodai dolgozo
kotelessége felhivni a figyelmet a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokra, a
tilos és az elvarhatd magatartdsformakra.

» Az O6vodai ¢v  megkezdésekor, tevékenységek alkalmaval:
kiranduldsok, uszodai és egyéb kiilon szervezett tevékenységek elott — felhivjuk a
gyermekek figyelmét az eszkdzok helyes hasznalatara, a biztonsagos kozlekedésre, a

nevelési ovodai

helyes magatartasra.

» A balesetvédelmi szabalyok ismertetése a gyermekek életkoranak megfeleld szinten
torténik. Az ismertetés tényét, tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnaplojaban
dokumentéljuk, melyeket az év soran kovetkezetesen és folyamatosan betartatnak.

» Kirandulasok, megfigyelé sétak: az ovodapedagogus a kirandulasok soran olyan
terepre vigye a gyermekeket, amelyet 6 maga is ismer.

» Kirandulasok, sétdk soran 10 gyermekenként 1
(ovodapedagogus, dajka, pedagdgiai asszisztens).

» Amennyiben a gyermekek kiranduldsa busszal torténik, csak biztonsagi vvel ellatott

felnott kiséret sziikséges,

autobuszt vehet igénybe az intézmény.

» A busztarsasag koteles megkiildeni az intézmény részére a busz miszaki allapotara
vonatkoz6 nyilatkozatot és megallapodasi Amennyiben ezt az
ovodaigazgatd elfogadta, az Ovodapedagdégus 3 példanyban rogziti (sofor,
ovodapedagogus, intézmény) a gyermekek névsorat, lakcimét, a sziilé telefonos
elérhetségét, TAJ szamat, indulds és érkezés idépontjat.

szerzOdést.

8. 2. 1. BALESET MEGELOZESERE VONATKOZO SZABALYOK:

Baleset megeldzése érdekében az 6vodaban tartdzkodas ideje alatt az alabbi szabalyokat kell
betartani.

Tisztelettel kérjiik a sziiloket is, hogy a tablazatban foglalt szabalyokat tartsak be és
gyermekiikkel is tartassak be!:

Veszélyforras

Megelozés

Elvart magatartasforma

Vilagité testek, konnektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nytljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgalat

Csak 6vondi feliigyelet mellett
hasznalhat6 A gyermek ne
nyuljon hozza

Csuszos szényegek vagy sarkai Szényegek  rogzitése,  jarasi | A teremben szaladgilni csak az
utvonalakon nem lehet ovonod altal vezetett

foglalkozasokon lehet
Csuszos burkolat Felmosas utan nem tartozkodhat | Ne menjen be a felmosott

gyermek a helységben

helységekbe, folyoson

Elesés koburkolaton

Feliigyelet nélkiil a gyermek nem

A folyosén, 6ltézében nem lehet

tartozkodhat szaladgalni
Eles vagy torékeny eszkozok Csak 6vondi feliigyelet mellet | Ulve feliigyelet mellett
hasznalhat6 hasznaljak
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Hibas eszk6zok, apro targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
sziikség esetén eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Forr6 étel

A talalas  csak  megfeleld

hémérsékleten torténhet

Lees6, elmozdulo targyak

Rendszeres feliilvizsgélat,
megfeleld rogzités

Berendezési targyakra, butorzatra
felmaszni nem lehet

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat

Csak az 6vond iranyitasa mellett
hasznalhato

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkdzoket melyek elakadhatnak,
sériilést (fulladast, bokaficamot,
stb.) okozhatnak, lecseréljiik

Kérjik a gyermekeket, ha ilyet
tapasztalnak, jelezzék

Fertozés

Rendszeres fert6tlenités

Sajat holmijukat hasznaljak

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szamara

elérhetéen, elzarva kell tarolni,

nem

Takaritas kozben a gyermek ne
menjen a helységbe

felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem
tartdzkodhat

Egyediil maradt gyermek Feliigyelet nélkill az oOvoda | Szoljon a gyermek, ha mas
helyiségeiben  gyermek  nem | helyiségbe kivan menni
tartozkodhat

A gyermek felligyelet nélkiil

elhagyja az 6vodat

Bejarati ajtok és a kapuk zarva
tartasa, karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil ne
hagyja el az 6vodat

Elcsuszas kavicesal szort betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard
burkolatra

Leesés magas targyakrol

Ovondi feliigyelet, iitéscsillapito

Szabalyok betartasa

(pl:galéria, csuszda, tornaszer, | aljzat biztositdsa
sth.)
Elesés a l1épcsén Gyermek csak felnétt kiséretében | Szaladgaldas és csiszds nem
kozlekedhet megengedett, A gyermek a
felnétt, vagy tarsa kezét fogva ill.
a korlatba kapaszkodva
kozlekedhet
Udvaron  eldobott  hulladék, | Rendszeres feliulvizsgalat | A gyermek ne nytljon ezekhez a
leesett agak stb (naponta), tisztantartas targyakhoz, jelezze, ha ilyesmit
talal
Utcai kozlekedés Megfelel6 szamu kisérd, paros | Tartsdk be az o6vond altal
sorok, életkornak  megfeleld | ismertetett szabalyokat
tavolsagok, utvonalak helyszinek
Tomegkozlekedési eszkozok | Megfeleld szamu kisér6, | Tartsak be az ovond  altal
hasznélata elegendo féréhely biztositasa ismertetett szabalyokat
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8.3. AZ OVODAPEDAGOGUS TEENDOJE BALESET VAGY NAPKOZBEN MEGBETEGEDO GYERMEK ESETEN:
» A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A gyermekeket el kell kiiloniteni €s szamara is feliigyeletet biztositani.

» A gyermekbaleset sulyossagatol fiiggoen, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén
orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos, kihivasa, elszallitasa orvoshoz), €és ezzel
egyiddben értesiteni a sziilot.

o horzsolasos balesetek, iitésbol szarmazo sériilések helybeni els6segélynyujtasa, és a sziilok
tajékoztatdsa,

o nyilt torések, életveszélyes sériilés, enyhe agyrazkodas gyanuja esetén (eszméletveszies,
félrebeszélés, hanyas, fejfajas, kettds latas) azonnal mentd hivasa és a sziilo értesitése,

o ¢életveszElyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a sziild értesitése
¢és k6z0s dontés a tovabbi intézkedésrol.

o minden balesetet koteles jelenteni az érintett dvodapedagdgus/ok az 6vodaigazgatdnak,
részt vesznek a kivizsgalasaban és a jegyz6konyv elkészitésében,

o az 6vodaigazgatdo minden esetben értesiti a megbizott munkavédelmi feleldst, aki megteszi
a sziikséges intézkedéseket, (jegyzokonyv felvétel, megkiildése az illetékeseknek)

» Ha a fertézés tlinetei a gyermeken jelentkeznek, az dvondnek kotelessége a sziildt
azonnal értesiteni, gyermek és tarsai egészsége védelmében.

» Mindezek érdekében a sziild koteles egy €16 és elérhetd telefonszamot megadni a
csoportban dolgozd oOvodapedagdgusnak, ennek hidnydban mdas megadott
elérhetdséget, végsd esetben - sziikség esetén - a telepiilés jegyzdjét kell értesitentink.

» Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond értesiti a sziil6t, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermeket az 6vodabol. Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos
felkeresésérol.

» Ezt kovetéen a gyerek csak orvosi igazolassal johet ujbol 6vodaba.

> [”Egészséges, kozosségbe léphet!’/. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

» A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az dvodapedagdgusok a nevelési év kezdetekor
(szeptember) a gyermekekkel életkoruknak megfeleléen ismertetik a balesetvédelmi
szabalyokat, melyet az év sordn kdvetkezetesen €s folyamatosan betartatnak.

8.4. A GYERMEKEK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

A gyermekek rendszeres egészségiigyl felligyelete ¢€s ellatdsa érdekében az Ovoda
fenntartdja megallapodast kot a rendeldintézet vezetdjével.

A megallapodas értelmében az 6voda gondoskodik a gyermekek rendszeres megel6zd
jellegli egészségiigyi sziirésérdl, feliigyeletérdl, és ellatasarol, az alabbi teriileteken:

A megallapodasnak biztositania kell: a gyermekek egészségiigyi allapotanak ellendrzését,
szlirését az alabbi teriileteken:

> fogaszati sziirovizsgalat, évente legalabb egy alkalommal az Ovodaban ke 255 (5) és 69.§
@i/. A vizsgalat id6tartama alatt az intézmény feliigyeletet biztosit.

> A szemészeti és altalanos gyermekorvosi sziirévizsgalatot, fizikai allapot mérést
é¢vente legalabb egy alkalommal a gyermek hadzi vagy gyermekorvosa veégzi
rendeldjében. | az 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet alapjan/ A kételezd vizsgdlatokra a
sziillo kiséri el gyermekét elizetes idopont egyeztetés alapjan. A hazi - illetve
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gvermekorvos minden nevelési év végen (majus - junius) igazolast allit ki és megkiild
az ovoda részére arra vonatkozoan, hogy a gyermek részt vett a szemészeti és az
altalanos sziirovizsgalaton.

a gyermekek a védond altal végzett higiéniai — tisztasagi szlirdvizsgalatat, valamint
egészségvédelmi, - nevelési feladatok ellatdsa negyedévente, illetve igény és sziikség
szerint.

A fogorvosi és védonoi sziirovizsgalatok idejére az 6voda neveldi feliigyeletet biztosit.

8.5. A DIABETESZES, TARTOSAN BETEG GYERMEKEK ELLATASA

Az 6voda az Nkt. 62. §. (1a) - (1e) bekezdéseiben meghatarozottak szerint gondoskodik:

>
>

>

az 1- es tipusu diabéteszes gyermek ovodai ellatasardl valamint

az Nkt. 4. §. (13) ¢) ,(18) és a 4. § (8) bekezdéseiben meghatarozottak szerint biztositja
a tartos gyogykezelés alatt allo gyermek 6vodai ellatasat;

Az 6voda a gyermek sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézségére, tartds gyogykezelésére vonatkozo adatait, tovabba a gyermek specialis
koznevelési ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisanak adatait
tovabbitja a pedagdgiai szakszolgalat, az 6voda €s az egészségligyi szakellatd kozott
INkt. 41. § (8) a) pont/.

9. GYERMEKEK AZ OVODABAN

9.1. A GYERMEK JOGAI: /Kntv.46§(3)/

>
>

A gyermeki személyiséget kiilonleges védelem illeti meg.

A nevelési €és oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékidd,
levegoztetés, pihendido, étkezés, testmozgds).

A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megalazd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Idetartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is.

A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon. Biztonsaga érdekében az 6vodéaban tartdzkodasa ideje alatt,
végig pedagogus feliigyelete alatt alljon.

A gyermek nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozason valo részvételét.

A gyermeknek joga, hogy adottsagainak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon, segitséget kapjon a pedagogiai szakszolgalattol.
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A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi €élethez, maganélethez vald jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyerek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlodésével vald jogat.

A gyermek az 6voda eszkozeit (jatekok, foglalkozasi fejlesztoeszkozok), berendezéseit
(butorok, tornaszerek) felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell. Neveléssel toreksziink arra, hogy ezekre vigyazzon, és azokat
rendeltetésszertien hasznalja.

A gyermek behozhatja otthonrdl jatékait, egyéb személyes targyait, az dvodai €lethez
nem sziikséges eszkozoket, melyekért az 6voda felelésséget nem vallal.  (eltorik,
elveszik, stb.) Minden tovabbi tudnivalét a csoport szokas - és szabalyrendszere
tartalmaz.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsdban.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatdsban
részesiiljon.

A gyermek a jogszabalyban meghatarozott esetekben, téritésmentes étkezésben
részesiilhet. Ennek kérelmezése formanyomtatvany kitoltésével torténik, melyet az
6vodaban kap és ad le a sziilo.

A szlilo altal igénybe vett kedvezmények lejaratanak, megsziinésének nyomon
kovetése a sziild feladata.

9.2. A GYERMEK KOTELESSEGEI:

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen, ettdl fiiggo elvarhato szinten:

>

YV V V

Y

Tartsa be a csoport szokas -, és szabalyrendszerében foglaltakat;

Tartsa be az 6vond altal ismertetett balesetvédelmi szabalyokat;

Ovja sajat és tarsai testi épségét;

Tartsa be az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét;
Orizze meg, illetSleg az elirasoknak megfeleléen kezelje az Ovodaban hasznalt
jatékokat, berendezési targyakat, dvja az dvoda létesitményeit, eszkozeit;

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoi, dvodastarsai és azok sziilei emberi méltdosagat,
jogait.
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A GYERMEK ERTEKELESE, A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO

INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAI

Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerdsitésre toreksziink.
A GYERMEKEK JUTALMAZASI|, FEGYELMEZESI ELVEI:

>

YVVV VY

kovetkezetesség elve

az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)

értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti 6sszefiiggés értelmezése)

1d6zités elve (a tett utan kdzvetleniil)

mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

az adott cselekvés értékelésének elve (sohasem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem
a viselkedését, erofeszitését értékeljiik)

10. 1. A JUTALMAZASI ELVEK ALKALMAZASA SORAN SZEM ELOTT TARTJUK, HOGY:

>
>
>

Az értékelés fontos kozosségalakitod tényezo.

A jutalmazés torténhet egyénileg, vagy csoport szinten.

Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a jutalmazéds ¢és ennek eldlegezett
formaja a Dbiztatds. Ezzel erdsithetok meg leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanulasai és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazésnal mindig figyelembe kell venni a gyermek életkorat.

Minél kisebb a gyermek, a jutalom annal személyesebb jellegli kell, hogy legyen, a
szeretetet konkrétan fejezze ki.

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket, az ,.elsd sikerek” megsziiletését, a
fejlodést.

Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt valamilyen eddigi helytelen
cselekvését lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el jo eredményt, amelyen eddig
nehezen boldogult.

A jutalmazéisnak serkentd hatdsinak kell lennie, mindig erdsitse meg a helyes
cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.

Helytelen cselekvés esetén is dicsérve ismerjiikk el a gyermek azon cselekedeteit,
eredményeit, amiket eddig mar bizonyitott, amire tudjuk, ismerjiik, hogy képes.
Osztondzve ezzel azok elérésére valo torekvésre, a helytelen cselekvések elkeriilésére.

A jutalmazas leggyakoribb fajtdi: 6sztonzo, értékeld- mindsitd jutalom.

>
>

>

Az 6sztonzo jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo uton
halad!

Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetén torténik, az elvégzett feladat elismerését
jelenti.

Intézményiinkben a szokas- szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel,
simogatassal, kedves gesztusokkal, oOleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb
megbizatasok adasaval - melyet a gyermek jutalomnak ¢l meg - valamint a csoportszokasok
szerinti pozitiv megerdsitéssel jutalmazzuk.
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A jutalmazas, a jo teljesitményt koveto visszajelzés! A visszajelzés fajtai pl.:

>

YV V V VY

>

Dicséret: személyes jellegli szeretet kifejezéstol, egészen a példaként vald kiemelésig.
Kiilonboz0 biztatdé metakommunikacids, kommunikacioés technikék, amelyek a pozitiv
cselekedet megerdsitésére iranyulnak.

Pozitiv kiemelés a csoport elott,

Megtapsolas

Megbizatasok adasa, tevékenységekbe vald bevonas

A csoportok szamara kedvelt elfoglaltsagok biztositasa (kirandulas, jatszoter)

Sziil6/k, 6vodapedagdgusok, 6vodavezetd eldtt valo dicséret.

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor
kiilonbozo rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl. rajzpdlydazat, sportverseny, stb.) a
dijazottak, ill. a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek specidlis motivald esetei.

10. 2. FEGYELMEZESI ELVEK:

>

>

>

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

Szigortian tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket
megaldzo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

Valljuk a pozitiv példa kiemelésének erejét, a megerdsitett viselkedési minta
kovetését.

Mindazokban a szituaciokban, amikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségét
veszélyezteti, megprobaljuk tettei lehetséges kovetkezményeire felhivni a figyelmét,
elmagyardzni a veszélyforrasokat, beszélgetéssel, meggydzéssel belatasra ravezetni.

A figyelmeztetés hatdstalansaga esetén, az akkori jatéktevékenység par percre torténd
felfliggesztését, szemlélddés felajanlasat, a kozos jatekbol vald kivonast alkalmazzuk.
A sziild egyiittmikodését, segitségét kérjiikk a tapasztalt probléma megoldasa
érdekében.

Az 6vodapedagogus feladata, felel6ssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik
elengedhetetlen a kozosségi élet és tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitdsaba, ha sziikséges Ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

A fegyelmezési elvek alkalmazasa soran szem elott tartjuk, hogy:

>

>

A Dbiintetés mindig a gyermek kozosség ellenességére irdnyuljon. Mindig a
pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

A biintetés akkor éri el a céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen
viselkedésformat kikiiszobolje.

A biintetésnek nem lehet a célja a megszégyenités.

A helyesen nevelt kisgyermek természetesen minden megrovas restell, de a biintetés
célja nem a kipellengérezés.

A gyermek magatartasanak helyes értékelési modjat igyeksziink a csaladba is atvinni,
hisz csak az egységes nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvalositani.
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A fegyelmezés (biintetés) leggyakoribb formdi az évoddban:
» Figyelmeztetés: nyugodt, hatdrozott hangnemben, tomoren, annak tudataban, hogy
mintadt nyUjtunk a megbélyegzés, giny és megaldzds nélkiili, ésszeri korlatok

alkalmazasara, masok jogos biralatara. A Batoritdo Nevelés elveit alkalmazzuk!

» Tevékenységbd6l valdo kivonas - elore egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak
megfeleld idotartamban (pl. verekedés, a felndtt utasitasdnak megtagadéasa esetén).

» Rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a szabalyra;

» A bDintetés mindig a nemkivénatos viselkedés csokkentésére irdnyul, csak a
viselkedést mindsitjiik, a gyermeket nem.

» Az o6vodapedagdgus felajanl mas tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek
szamara és / vagy egy iddre kivonja a tevékenységbdl.

» Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

» A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiikk a
problémas viselkedésrol valo leszokasban.

» Konfliktus megoldasi mintadkat nyQjtunk, a szokas, szabalyrendszerrel vald
azonosulast magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

> Balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozasa;

» Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az Ovodai korrekcid6 mellett
tamogatjuk a csaladot a problémak kozos megoldasaban.

» A szikséges esetekben specidlis szakemberek segitségét kérjilk a gyermekek
egészséges személyiségfejlddésének biztositdsdhoz.

10. 3. A NEHEZEN KEZELHETO GYERMEKEK KOTELEZO PSZICHOLOGIAI VIZSGALATON
VALO RESZVETELE:

A nehezen kezelhetd ,,problémds” gyermekek magatartdsa mogott gyakran pszichés
problémak huzodnak meg, amelyek kezelése, feloldasa szakember segitségét igényli.
Amennyiben a gyermekekkel foglalkozé pedagdgusok ezt kezdeményezik, €s a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz, a sziill6 kotelessége, hogy - gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba - biztositsa gyermekének az &vodapszichologusi vizsgéalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét.

Elséként az 6vodanak kell a sziilét erre felszolitania. Ha azonban a sziil nem tesz ez iranya
intézkedést , akkor a jarasi kormanyhivatal bevonasaval hatosagi utra kell terelni az tigyet.

10. 4. GYERMEKVEDELEM AZ OVODABAN

Az o6voda nevelbtestilete gyermekvédelmi feladatait a Pedagdgiai Programban
meghatarozottak szerint végzi, egylittmiikodve a Gyamiiggyel, a Gyermekjoléti Szolgalattal
¢s a Jegyzovel. Felel6s az 6vodaigazgato.

31



Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

11. SZULOK AZ OVODABAN

11.1. A SZULOK JOGAI

>

Y

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat, iskolat, kollégiumot,

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon,

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik,
illetve ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl a felvételi bizottsag dont.

Az o6vodakateles gyerek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhiany miatt utasithatja el.
A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat,
szervezeti mikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

A hézirend egy példanyat a sziilének beiratkozaskor 4t kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen ¢€s érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Mindezt csak akkor igényelheti, amikor az 6vonének nem az a feladata, hogy
gyerekekkel foglalkozzon.

A sziil6 a tankoteles korti gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo
részvételre iranyuld OH eljarasban — kérelme alatdmasztasara — kikérheti az 6vodatol
gyermeke iskoldba 1épéséhez  sziikséges fejlettséget alatdmaszté  Ovodai
dokumentumokat.

Az intézmény igazgatdja €s a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon (pl: nyilt nap).

Kezdeményezheti sziilé1 szervezet, O6vodasz€k Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodhet.

Az o6vodai sziil6i szervezet (kozosség) figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

Joga van, hogy emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak.
Megallapitasairdl tajékoztathatja az intézmény neveldtestiiletét és a fenntartot.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
6voda igazgatdjatol, s az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziiléi szervezet
képviseldje, tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.
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11.2. A SZULOK KOTELESSEGEI

>

>

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi és erkolcsi
fejlodéseihez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

A gyermek abban az évben, amikor betdlti az 6todik ¢€letévét, a nevelési év elsd
napjatol (09.01.) évodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztiil 6vodai
nevelésben kell részesiilnie. Hatranyos helyzetli gyermek esetén haroméves kortol.
Ezen esetekben a gyerek részére az dvodai nevelés nem sziintethetdé meg a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hianyzas miatt.
Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik évodaba kivanja elvinni, akkor az j 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes
korményhivatalt.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valdé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozdé pedagdégusok
kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyz0 kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartisara.

Koteles gyermeke fert6z0 betegségét jelenteni (fejtetvességet is).

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A
pedagogus, valamint az 6 munkéjat segitdé alkalmazottak a neveld- oktatdé munka,
illetve a gyerekekkel 0Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

11.2.1.SzULOI SZERVEZET MEGALAKITASANAK LEHETOSEGET.

VVYYVY

A\

Az dvoda sziil6i szervezetének tagjai az 6vodaba jaro gyerekek sziilei.

Az 6voda sziild1 szervezetének 1étszama a mindenkori csoportok szdmdanak fliggvénye.
Csoportonként maximum 2 valasztmanyi tag valaszthato.

A sziil6i szervezet a csoportokban dont arrol, hogy az adott csoportot ki képviseljék a
szllo1 szervezet valasztmanyaban.

A sziiléi szervezet a megvalasztott sziildt megbizza a vélasztmanyi munka
elvégzésével, de a megfeleld szabalyok betartdsaval jogosult Ot vissza is hivni.
Vélasztmanyi tag az lehet, akit a csoportba jar6 gyerekek sziilei egyszerti tobbséggel
megvalasztanak.

A valasztas akkor érvényes, ha a vélasztaskor a csoportba jar6 gyerekek sziileinek
tobb, mint 50%-a jelen van. A valasztmdnyi tag visszahivhato, ha a csoportba jard
gyerekek sziileinek tobb, mint 50 %- a azt kezdeményezi.
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12. OVODAPEDAGOGUSOK AZ OVODABAN

12. 1. AZ OVODAPEDAGOGUSOK JOGAI

>
>

>
>

Az 6vodapedagogus kozfeladatot ellato személy.

Joga, hogy személyét, mint a pedagdgus kozosség tagjat megbecsiiljék, emberi
méltosagat és személyiségi jogait tiszteletben tartsdk, neveldi-oktatdi tevékenységét
értekeljek, elismerjék.

Joga, hogy az Ovoda Pedagodgiai Programja alapjan az ismereteket, a nevelés és
oktatds modszereit megvalassza.

Joga, hogy iranyitsa ¢€s értékelje a gyermekek munkdjat, teljesitményét.

Az 6vodapedagdgus joga és kotelessége a sziilo tajékoztatdsa gyermeke fejlodésérol.

12. 2. AZ OVODAPEDAGOGUSOK KOTELESSEGEI

>
>

>

YV V V

Az 6vodapedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek nevelése, oktatésa.
Nevel6-oktatd tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek testi épségének
megovasarol, erkdlesi védelmérdl, személyiségének sokoldalu fejlesztésérol.
Nevel6-oktato tevékenysége sordn vegye figyelembe a gyermek egyéni képességét,
tehetségét, fejlodésének litemét, szociokulturalis helyzetét, fejlettségét, sajatos
nevelési igényét.

Segitse a gyermek képességeinek €s tehetségének kibontakozasat.

Mikddjon kozre a gyermek fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében,
feltarasdban, megsziintetésében.

A gyermek életkoranak, fejlettségének figyelembevételével elsajatitassa a kozosségi
magatartas szabalyait és torekedjék azok betartatasara.

Rendszeresen tajékoztassa a sziildket gyermekiik fejlodésérdl.

A sziil6 kérésére és az dvodaigazgatd altal adott engedély alapjan elkészitse, atadja a
tankoteles korti gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben valo
részvételre iranyuld OH eljarasban - a sziild kérelme alatdmasztasara — kikert,
iskolaba lépésehez sziikséges fejlettséget alatdmasztd 6vodai dokumentumokat.

A sziilot figyelmeztesse, ha gyermeke fejléddésének eldsegitése érdekében intézkedést
tart sziikségesnek.

A sziild kérdéseire, javaslataira érdemi valaszt adjon.

A gyermek és a sziilok emberi méltosagat tiszteletben tartsa.

A gyermek részére az etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket atadja.

34



Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

13. A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

>

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvéslink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul: Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz¢é felndttekre.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, akkor sem ha el6zé nap az Ondk gyermekét
érte esetleg sérelem.

13.1. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES LEHETOSEGEI AZ OVODAPEDAGOGUSOKKAL

>

>

Kozérdekli informaciokrél, az alapdokumentumokrél a sziildk a csoportok sajat
faligjsagain, esetenként az 6voda honlapjan tdjékozodhatnak.

Az 6voda Pedagogiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabadlyzata és a Hdzirend
az 6voda bejaratandl és az 6voda honlapjan hozzaférheto.

A dokumentumokkal kapcsolatban sziilok a fogadoorak alkalmaval az
ovodapedagogusoktol kérhetnek tajékoztatast.

A pedagdgiai programrol, illetve az Ovodai sajatossagokrol minden elsé sziil6i
értekezleten tajékoztatast nydjtunk.

Az oOvoda altal szervezett programokrol, rendezvényekrodl, idopontokrol a
sziiloket folyamatosan tajékoztatjuk a faliujsagokon, honlapokon és egyéb,
helyben kialakitott informacios ,,csatornakon (pl: zart sziildi facebook csoport).”
Kérijiik, hogy ezt naponta kisérjék ficyelemmel!

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre az 6vonot az ovodasokkal valo foglalatossag kozben hosszabb
idore ne vonjak el a csoporttél, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelési-oktatas folyamatat!

fgy az 6vodai élet zavartalansaganak megérzése érdekében kérjiik, ne tartozkodjon se
sziild, se testvér a csoportszobaban.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat
6vonditol vagy az 6vodaigazgatojatol kérjenek és fogadjanak el!

A sziiléknek lehetdségiik van ra- és igényeljiik is -, hogy az ¢6vodaban folyd
pedagogiai munka kialakitasdban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint

neveljiik, sziikség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsdgra és Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel elészor
az 6vondt, sikertelenség esetén az Ovodaigazgatojat, és veliik kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.
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Az egyiittmuikodeésre alkalmas forumok:

e Sziildi értekezletek évente 2x, Sziil6i munkakozosségi értekezletek

e Jatszd — ¢és munkadélutanok/déleldttok, nyilt napok, kozds rendezvények,

e Fogadoorak (6vondi, igazgatoi ), sziildi kérés szerinti idopontban,

e Az ovondvel vagy a vezetdvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések, e-mail,
problémafeltaro, elemzo segitségadas. e-mail.

e zart sziiloi facebook csoport

14. EGYEB FONTOS, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT SZOLGALO SZABALYOK

> A gyermekek biztonsaga és az 6voda zavartalan miikodése érdekében az 6voda
kapujat elektromos zarral és riglivel zarjuk. Ennek betartisa minden 6vodaba
érkezé és tavozo sziild, dolgozo, latogato kozos feleléssége és mindenkire nézve
kotelezo!

» A sziilok és dolgozok valamint az 6vodat rendszeresen hasznalok kéddal, egyéb
latogatok a csengo hasznalataval 1éphetnek be az épiiletbe.

» A gyermekek csoportszobdiba, a mosdokba és a tdlalokonyhaba a sziilok NEM
lIéphetnek be és nem hasznalhatjak!

» Kivétel a sziil6i értekezletek alkalmaval, amikor gyermekek nem tartézkodnak a
termekben.

» Az o6vodaban, illetve az intézményen Kiviil szervezett programokon torténd
fotozas, vagy videofelvétel készitése, és annak felhasznalasa (nyilvanossa tétele)
kizarolag a szereplék / érintettek belegyezésével torténhet.

» Az dvoda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6voda vezetdje adhat engedélyt.

» Az dvoda teriiletén kereskedelmi és tigynoktevékenység nem folytathatd!

» A vezetotol vald engedélykérés utan csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével,
miukodésével kapcsolatos anyagok keriilhetnek ki az 6voda falitijsagra.

» A dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézmény egész teriiletén és azon kivil 5
méter tavolsagban tilos!

» Az d6voda teriiletére allatokat behozni tilos, kivétel vezetdi engedéllyel!

» Megbotrankoztatd viselkedés esetén az Ovoda dolgozdi felszolithatjak a helyteleniil
viselkedd személyt az 6voda elhagyasara.

» Az 6voda teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy szervezet nem mikddhet,
parthoz kotédo politikai célu tevékenység nem folytathato.

» Pandémia esetén a mindenkori rendeleteknek, utasitdsoknak megfeleldéen latjuk el a
gyermekek oOvodai nevelését. A COVID 19 virus miatt kialakulo egészségiigyi
helyzetben az intézményben tartézkodas rendje a kovetkezéképpen valtozhat:

o lehetdleg egy {6 hozza és vigye haza a gyermeket;

o belépéskor a kézferttlenitd hasznalata a felndtteknek kotelezd, a gyermekek a
csoportba csak szappanos kézmosas utan Iéphetnek be;

o asziilék az épiiletben a lehetd legrovidebb ideig tartdzkodjanak;
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o 1idegenek csak a vezetd altali engedélyezés utan 1éphetnek be az intézmény
terliletére és dolguk végeztével a lehetd legrovidebb idon beliil el kell, hogy
hagyjék azt;

o abelépoknek az épiiletben a szdjmaszk viselése javasolt.

» Kérjik, hogy minden sziil6 vigydzzon az 6voda helyiségeinek ¢és kornyékének
tisztasagara, és gyermekét is erre nevelje!

15. ADATKEZELES, UGYINTEZES, PANASZKEZELES

15. 1. ADATKEZELES: -
» Az 6vonoket és a neveld —oktatd munkat segité dolgozokat titoktartasi kotelezettség
terheli a gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl hivatasanak ellatasa sordn szerzett tudomast.

15. 2 UGYINTEZES:
» Hivatalos ligyintézés az irodaban torténik 8.00 — 16.00 oraig.

15. 3. PANASZKEZELES: -
Béarmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb iddn beliil beszéljenek meg a

csoportos ovodapedagdgusokkal.

» A szil6 olyan jellegli problémajat, ami mar talmutat az 6vodapedagogusokkal valod
egyeztetésen és nem vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziilé
problémajaval a foigazgatdhoz fordulhat elore egyeztetett iddpontban.

» Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat a foigazgatod kivizsgalja és 30 napon
beliil, irasban valaszol.

» Amennyiben a probléma megoldasaban nem tudnak egyezségre jutni, a szild a
fenntartohoz fordulhat panaszaval.

16. OVODAN BELULI EGYEB RENDSZABALYOK

16. 1. A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN NYILVANTARTOTT, KEZELT SZEMELYES ES
KULONLEGES ADATOKRA VONATKOZO SZABALYOK

> A pedagogust, a neveld €s oktatdo munkat kdzvetlenil segitd alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiikodik a gyermek feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasanal fogva
harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és
azok csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informacidt illetden,
amelyrdl a gyermekkel, sziilovel valo kapcsolattartas sordn szerzett tudomas.

» E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridé nélkiil
fennmarad.

> A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiilet tagjainak egymas kozti, a
gyermek fejlodésével dsszefliggd megbeszélésre.

» A gyermek sziil6jével minden, a gyermekével 0sszefliggd adat kozolhetd, kivéve, ha
az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.
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A pedagbdgus, a neveld ¢és oktatd6 munkat kozvetleniil segitd alkalmazott az
intézmény igazgatdja utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek -—mds vagy sajat
magatartasa miatt sulyos veszélyhelyzetbe kertilhet vagy keriilt.

Ebben a helyzetben az adattovabbitdshoz az érintett, valamint az adattal
kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.” (NKt.
42§ 1-3 bekezdés).

A szamitogépen tarolt adatokat jelszoval védjiik az illetéktelen behatolas ellen.

Az O6vodaban, illetve az 6vodan kiviili programokon csak a sziild irasbeli
engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép és videofelvétel, errdl a sziild
minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan nyilatkozik, kiilonds
figyelemmel arra, hogy a hozzajarulas milyen és mely tevékenységre terjed ki.

Az intézményen kiviili programok esetében a gyermek TAJ szdmat az altalanos
adatkezelési kor kezelheti, atadhatja az eseti segitséget nyujtdo egészségiigyi
szervezetnek.

16.2. A GYERMEKEK SZEMELYES ADATAI TAROLASANAK AZ ADATOK MODOSITASANAK

ELJARASRENDJE

a) Az ovoda adatkezelési szabdlyzata alapjin a gyermekrdl az alabbi adatokat tartjuk
nyilvan:

VVVVVYVYY

A\

YV V VYV

YV V VYV

a gyermek neve,

sziiletési helye ¢és ideje,

neme,

allampolgarsaga,

lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas
jogcime és a tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama.

sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma,
e-mail cime,

a gyermek ovodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

a gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul, jogviszony
sziinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkoz6 adatok,

a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

a gyermek, oktatdsi azonosito szama;
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b.) A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban:

» A sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti meg.

> Onkéntes adatszolgiltatds esetén a sziilét tdjékoztatni kell arrdl, hogy az
adatszolgaltatasban val6 részvétel nem kotelezo.

» Az onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig
nyilvan kell tartani.

» A gyermekrdl csak sziiléje és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az
ovodapedagdgusoktol.

C.) A megfeleld tajékoztatas eljarasrendje:

» A sziilokkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzéjéarulasan alapul-e vagy kotelezo.

» Egyértelmilien €s részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

» A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

d.) A személyhez fiizodo jogok sérelme esetén a jogérvényesités formdi:

» A személyhez fliz6d6 jogok a torvény védelme alatt éallnak, sérelmiik esetén a
jogsérelmet szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg (NAIH) hatosdghoz — és a birésaghoz —
lehet fordulni.

» Az adatvédelem és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

e.) Tiltakozas személyes adat kezelése ellen
» A szil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

AZ OVODAI NEVELES ALAPVETO FELTETELE A NYUGODT, SZERETET TELJES, DERUS LEGKOR.

ENNEK MEGVALOSULASANAK ERDEKEBEN SZIVESKEDJENEK HAZIRENDUNK MINDEN PONTJAT FIGYELEMBE
VENNI ES ENNEK MEGFELELOEN AZ OVODAI SZOKASOKAT, VISELKEDESI SZABALYOKAT BETARTANI!

Balatonfiired, 2025. 01. 01.

Készitette: Kovacs Aliz igazgatd

A nevel6testiilet 25/ 2025. iktatdszamon elfogadta:

Kiraly Laszléné
a nevelotestiilet nevében
igazgaté - helyettes

25/2025. iktatdszamon jovahagyta:
Kovics Aliz
igazgato

Hatalyos: 2025. januar O1.

39




Balatonfiiredi Ovarosi Ovoda — Hazirend

1. sz. melléklet

Engedély a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott sziild, gondviseld eziton KErem .............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i nevi
gyermekem
200 .ol ho ......... napjatol 20.... ....... ho ......... napjaig az 6vodai foglalkozasrol vald

sziilo, gondviseld

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan

A fenti idészakra a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hianyzdst

igazoltnak tekintem.

Datum:.........ooooii
igazgat6
1. sz. melléklet
Engedély a gyermek igazolt hianyzasahoz
Alulirott sziild, gondviseld eztton Kérem ............coooviiiiiiiiiiiiiiiiii nevi
gyermekem
200 el ho ......... napjatol 20.... ....... ho ......... napjaig az 6vodai foglalkozasrél valo

sziild, gondviseld

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan

A fenti idészakra a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hianyzast

igazoltnak tekintem.

igazgato
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2. sz. melléklet

Sziiloi igazolas a gyermek hianyzasahoz

Alulirott sziild, gondviseld ezuton igazolom .............ccovviiiiiiiiii i nevii
gyermekem

20.... ....... ho......... napjatol 20.... ....... ho......... napjaig az 6vodai foglalkozasrol valo
tdvolmaradasat.

Datum:........ooooiii

sziilo, gondviseld

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan

A fenti idészakra a hazirendben meghatdrozottak szerint a tavolmaraddst igazoltnak tekintem.

Datum:.......ooviii
igazgat6
2. sz. melléklet
Sziiloi igazolas a gyermek hianyzasahoz

Alulirott sziild, gondviseld ezton igazolom .............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii. nevil
gyermekem

20..........h¢ ... napjatol 20.... ....... ho ......... napjaig az ovodai foglalkozasrdl valo
tdvolmaradasat.

Datum:.........cooooiiiii

sziilo, gondviseld

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan

A fenti idészakra a hazirendben meghatdarozottak szerint a tavolmaraddst igazoltnak tekintem.

igazgatd
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